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The role of accounting is very important for accurate results and ensuring 
accuracy in recording procedures as well as preventing deviations or 

embezzlement of company petty cash funds. This research aims to find out 

how petty cash accounting is implemented at PT Ingress Technologies 

Indonesia. The analysis technique used is a qualitative descriptive 
analysis technique carried out by describing the application of petty cash 

accounting in companies, which relates to the method of recording petty 

cash, documents and accounting records used, functions related to 

recording petty cash, and procedures for implementing petty cash 
records. Data collection was carried out through interviews, observation, 

literature and documentation. Based on research results from PT Ingress 

Technologies Indonesia, it shows that the implementation of petty cash 

accounting is completely good, and in accordance with applicable theory. 
It's just that only one person in the accounting department carries out 

petty cash records and is also tasked with working on or compiling the 

company's financial reports. In this case, petty cash fund holders are 

vulnerable to not being able to control their work because they have too 
much work and are very vulnerable to fraud and embezzlement of funds 

committed when recording petty cash. 
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PENDAHULUAN 

 

Dalam menjalankan kegiatan usaha yang baik setiap perusahaan dalam 

negeri maupun mancanegara pasti membutuhkan alat tukar guna transaksi dalam 

pembelian barang, penjualan produk, pembayaran gaji karyawan serta kebutuhan 

operasional perusahaan yang lainnya. Unsur yang sangat penting dalam hal ini 

adalah tersedianya kas pada perusahaan. Menurut (Simamora & Nurlaila, 2022) 

Kas adalah aset lancar yang bisa digunakan sebagai alat tukar dan dapat dijadikan 

dasar pengukuran akuntansi untuk semua pos akun lainnya. Contoh kas antara lain 

uang koin, uang kertas, dana yang berada dalam deposito di bank dan sejenisnya. 

Karena kas adalah aset yang mudah dicairkan dan lancar serta aset yang sangat sulit 

untuk dikelola, pengelolaan kas perlu dilakukan seketat mungkin untuk 

menghindari hasil negatif bagi usaha. 

Menurut Ikatan Akuntansi Indonesia (IAI) dalam Pernyataan Standar 

Akuntansi Keuangan (PSAK) No. 2 tentang Laporan Arus Kas, “Kas terdiri dari 
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saldo kas (cash on hand) dan rekening giro (demand deposits) (Ikatan Akuntansi 

Indonesia, 2015). Pada umumnya, kas merupakan aset lancar yang mudah 

digunakan menjadi alat pembayaran untuk kegiatan atau aktivitas umum 

perusahaan dan paling sering ditemukan pada saat transaksi keuangan dilakukan 

dari seluruh pos akun perusahaan. Maka dari itu, keberadaan kas dalam perusahaan 

sangat berpengaruh karena tanpa kas, kegiatan operasional perusahaan tidak 

mampu berjalan. Perusahaan tidak dapat membayar gaji, memenuhi utang yang 

sudah jatuh tempo dan kewajiban lainnya. Perusahaan harus menjaga jumlah kas 

supaya sesuai dengan kebutuhannya. Apabila jumlah kas kurang, maka kegiatan 

operasional akan terganggu (Martani et al., 2016). 

Transaksi yang terjadi pada perusahaan terkadang tidak mengeluarkan dana 

dengan nominal besar dalam membayar semua jenis transaksi bisnis. Namun, 

kadangkala perusahaan juga dapat mengeluarkan dana dengan nominal kecil untuk 

mendapatkan kuantitas yang banyak setiap harinya. Adapun pengeluaran 

perusahaan dengan jumlah yang kecil tidak memungkinkan menggunakan 

lembaran cek dalam setiap transaksinya. Oleh karena itu, kas dikelompokkan 

menjadi dua bagian yaitu kas besar dan kecil. Apabila kas besar dan kas kecil 

disatukan dapat menyebabkan pengelola kas tidak dapat mengendalikan 

pekerjaannya serta rentan adanya kecurangan yang dilakukan pada saat pencatatan 

kas kecil. Dalam hal ini, perusahaan biasanya  menunjuk seseorang khusus untuk 

mengelola dana kas kecil itu sendiri demi membantu kelancaran kegiatan 

operasional perusahaan.  

Transaksi yang terjadi pada perusahaan terkadang tidak mengeluarkan dana 

dengan nominal besar dalam membayar semua jenis transaksi bisnis. Namun, 

kadangkala perusahaan juga dapat mengeluarkan dana dengan nominal kecil untuk 

mendapatkan kuantitas yang banyak setiap harinya. Adapun pengeluaran 

perusahaan dengan jumlah yang relatif kecil tidak memungkinkan menggunakan 

lembaran cek dalam setiap transaksinya. Oleh karena itu, kas dikelompokkan 

menjadi dua bagian yaitu kas besar dan kecil. Apabila kas besar dan kas kecil 

disatukan dapat menyebabkan pengelola kas tidak dapat mengendalikan 

pekerjaannya serta rentan adanya kecurangan dan penggelapan dana yang 

dilakukan pada saat pencatatan kas kecil. Dalam hal ini, perusahaan biasanya 

menunjuk seseorang khusus untuk mengelola dana kas kecil itu sendiri demi 

membantu kelancaran kegiatan operasional perusahaan. 

Kas kecil dibentuk dengan alasan untuk mencukupi kebutuhan pengeluaran 

kas perusahaan dalam jumlah yang relatif kecil dan yang bersifat rutin juga 

mendadak seperti pembelian bensin serta parkir mobil operasional, alat tulis kantor, 

materai, kertas printer dan lain-lain. Jumlah dana kas kecil disesuaikan keperluan 

perusahaan, jika ukuran perusahaan semakin besar dan keperluan pengeluaran 

jumlah dana kas kecil besar, maka kas kecil akan dibentuk dengan jumlah besar.  

Kas kecil adalah kas yang digunakan khusus untuk melayani pembayaran 

kebutuhan perusahaan dengan jumlah relatif kecil dan bersifat rutin dengan 

kuantitas yang cukup tinggi seperti pembelian amplop, perangko, ATK, dan lain-

lain. Berdasarkan sifatnya tersebut, kas kecil rentan mengalami kesalahan dalam 

pengelolaannya, sehingga diperlukan pengelolaan kas yang layak untuk 

pengawasan dan keamanannya (Aladin et al., 2021). Adapun menurut (Azwari et 
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al., 2022) kas kecil adalah uang tunai yang perusahaan sediakan untuk membiayai 

pengeluaran-pengeluaran yang tidak ekonomis bila dibayar dengan cek atau giro. 

Kas kecil biasanya dikhususkan untuk membayar biaya operasional perusahaan 

yang perlu segera dibayar dengan jumlah yang relatif kecil. 

PT Ingress Technologies Indonesia merupakan salah satu perusahaan 

manufaktur yang bergerak di bidang otomotif terutama pada pembuatan logam 

berupa stamping dan heatshield untuk komponen kendaraan bermotor antara lain 

door sub assy apron, apron and member, under RR, lower back, door child part, 

roof panel, fuel lid assy, bracket pea, clutch pedal, RR door beltline outer, dan FR 

door beltline outer yang berguna untuk pasar otomotif indonesia.  

Dalam sebuah perusahaan setiap kegiatan, aktivitas, atau informasi yang 

terjadi dan berhubungan dari masing-masing fungsi operasional mesti dicatat lalu 

dilaporkan melewati prosedur yang baik dan benar. Peran akuntansi sangat penting 

dilakukan untuk ketepatan hasil dan menjamin akurasinya dalam prosedur 

pencatatan serta mencegah adanya penyimpangan atau penggelapan dana kas kecil 

perusahaan. Agar mendapatkan pencatatan hasil yang tepat dan terjamin akurasinya 

maka dibutuhkan metode yang tepat. Dalam akuntansi pencatatan dana kas kecil 

memiliki dua metode yaitu terdiri dari Metode Dana Tetap (Imprest Fund System) 

dan Metode Dana Berubah (Fluctuation System). 

Menurut (Prabowo, 2018) Metode Dana Tetap (Imprest Fund System) 

adalah metode pencatatan kas kecil dimana jumlah rekening kas kecil selalu tetap. 

Pemegang kas kecil tidak langsung melakukan pencatatan pada saat setiap 

terjadinya transaksi pengeluaran, tetapi hanya mengumpulkan bukti-bukti 

pengeluarannya saja. Pada waktu yang telah ditentukan, yang dimana kas kecil 

sudah hampir habis baru dilakukan pencatatan berdasarkan bukti-bukti 

pengeluaran, kemudian pemegang kas kecil mengajukan pengisian dana kas kecil 

kepada bendahara kas yang jumlahnya sesuai dengan pembukuan dan bukti-bukti 

pengeluaran yang sudah dikumpulkan, sehingga dana kas kecil tetap dalam jumlah 

semula. Metode Dana Berubah (Fluctuation Fund System) adalah metode 

pencatatan kas kecil yang dimana saldonya bervariasi dari waktu ke waktu, 

sehingga tidak ditetapkan dengan jumlah tertentu. Pengisian tidak didasari dari 

jumlah yang terpakai tetapi kadangkala ditetapkan dengan jumlah tertentu. Setiap 

terjadi pengeluaran, pemegang kas kecil langsung melakukan pencatatan pada buku 

kas kecil disertakan bukti-bukti pengeluarannya. 

Dari hasil observasi serta wawancara awal penulis, pelaksanaan pencatatan 

dana kas kecil (petty cash) pada PT Ingress Technologies Indonesia dikelola oleh 

bagian keuangan yang bertanggung jawab atas seluruh transaksi yang terjadi pada 

perusahaan setiap harinya. Pembentukan saldo dana kas kecil perusahaan dilakukan 

dengan menetapkan nominal yang sudah ditentukan oleh perusahaan. Pengeluaran 

dana kas kecil pada perusahaan dicatat setiap terjadinya transaksi dengan 

menggunakan form pengajuan dana kas kecil yang disertakan bukti pendukung 

pengeluaran seperti kuitansi, bon, memo dan lain-lain. Pengisian kembali dana kas 

kecil dilakukan berdasarkan selisih antara saldo dana yang sudah ditetapkan dengan 

saldo yang tersisa, sehingga dana kas kecil tetap dalam jumlah semula akan tetapi 

bagian keuangan melakukan pengisian kembali terkadang tidak sesuai dengan yang 

ditetapkan perusahaan setiap periode melainkan sesuai dengan kebutuhan yang 
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terjadi serta pengisian dilakukan pada saat saldo mulai menipis. Bagian keuangan 

yang bertanggung jawab melaksanakan pencatatan dana kas kecil hanya satu orang 

saja yang sekaligus bertugas mengerjakan atau menyusun laporan keuangan 

perusahaan. Hal ini sangat rentan terjadi adanya kecurangan dan penyimpangan 

serta banyak pekerjaan yang dilakukan sehingga tidak dapat terselesaikan dengan 

baik. 

Pencatatan dana kas kecil dilakukan untuk kegiatan pemanfaatan 

mendapatkan informasi tentang transaksi dana kas kecil perusahaan yang terjadi, 

mempermudah staff keuangan dalam melakukan pembukuan serta 

meminimalisirkan adanya kecurangan atau penyimpangan dalam pencatatan, 

transaksi yang terjadi tidak begitu sulit akan tetapi perlu dilakukan dengan baik dan 

tepat mengikuti prosedur pencatatan perusahaan yang sudah ditetapkan. 

 

Berdasarkan fenomena dan permasalahan yang terjadi maka peneliti bermaksud 

untuk melakukan penelitian yang terkait dengan analisis penerapan akuntansi dana 

kas kecil menurut teori akuntansi kas kecil dengan yang dilakukan pada PT Ingress 

Technologies Indonesia dengan judul “Analisis Penerapan Akuntansi Dana Kas 

Kecil (Petty Cash) Pada PT Ingress Technologies Indonesia”.  

 

Berdasarkan paparan latar belakang masalah di atas, maka dapat dirumuskan 

masalah serta tujuan dilaksanakannya penelitian ini sebagai berikut: 

1. Untuk mengetahui dan memahami bagaimana penerapan akuntansi dana kas 

kecil (petty cash) pada PT Ingress Technologies Indonesia. 

2. Untuk mengetahui dan memahami prosedur pelaksanaan pencatatan 

akuntansi dana kas kecil (petty cash) pada PT Ingress Technologies 

Indonesia. 

 

METODE PENELITIAN 

 

Adapun jienis pienielitian yang dilakukan yakni pienielitian dieskriptif 

kualitatif. Pienielitian dieskriptif kualitatif ini biertujuan untuk miendieskripsikan 

gambaran suatu kiondisi piermasalahan pierusahaan miengienai masalah yang akan 

ditieliti diengan hasil penelitian dalam bientuk kata-kata atau piernyataan dari data 

yang dipieriolieh yang siebanding diengan kieadaan yang siebienarnya. Masalah yang 

akan diteliti miengienai pienierapan akuntansi dana kas kiecil (pietty cash) tierkait 

kiesiesuaian antara tieiori siecara umum diengan yang dibierlakukan dalam lapangan 

pada PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia. Metode pengumpulan data pienielitian 

mienggunakan biebierapa mietiodie, diantaranya obsiervasi, wawancara, diokumientasi, 

dan studi pustaka. 

 

 

 

 

 

HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 
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Gambaran Umum Perusahaan 

PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia mierupakan salah satu anak cabang 

pierusahaan dari Ingriess Grioup dibawah naungan induk langsung Ingriess 

Tiechnioliogiies Sdn. Bhd (ITSB). Pierusahaan ini bierdiri di Indioniesia siejak bulan 

iOktiobier 2012, diengan ruang lingkup kiegiatan pierusahaan manufaktur yang 

biergierak di bidang iotiomiotif tierutama pada piembuatan liogam bierupa stamping dan 

hieatshiield untuk kiompionien kiendaraan biermiotior yang bierguna untuk pasar 

iotiomiotif indioniesia. Saat ini PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia miemiliki dua 

cabang yakni pada Kawasan Industri Jababieka II dan Dielta Silicion 1. 

 

HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 

 

Penerapan Akuntansi Dana Kas Kecil (P ietty Cash) Pada PT Ingress 

Technologies Indonesia 

A. M ietiodie P ielaksanaan P iencatatan Dana Kas Kiecil (Pietty Cash) pada PT 

Ingr iess Tiechniol iogi ies Indioniesia  

Mietiodie pielaksanaan piencatatan dana kas kiecil dilakukan untuk kiegiatan 

piemanfaatan miendapatkan infiormasi tientang transaksi dana kas kiecil pierusahaan 

yang tierjadi, miempiermudah staff kieuangan dalam mielakukan piembukuan sierta 

mieminimalisirkan adanya kiecurangan atau pienyimpangan dalam piencatatan, 

transaksi yang tierjadi tidak biegitu sulit akan tietapi pierlu dilakukan diengan baik dan 

tiepat miengikuti priosiedur piencatatan pierusahaan yang ada.  

Pielaksanaan piencatatan dana kas kiecil pada PT Ingriess Tiechnioliogiies 

Indioniesia liebih diominan yaitu diengan mienierapkan Mietiodie Dana Bierubah 

(Fluctuatiion Fund Systiem) yang artinya di dalam mietiodie ini jumlah dana kas kiecil 

sielalu bierubah-ubah di sietiap pieriiodienya tiergantung jumlah piengieluaran yang 

tierjadi baik dalam waktu 2 minggu, siebulan, dan siebagainya, sietiap transaksi dana 

kas kiecil yang tierjadi pierlu dicatat langsung dalam piengieluaran supaya 

mieminimalisir hilangnya bukti piendukung yang bielum tiercatat, dan piengisian 

kiembali dilakukan tidak harus sama siesuai saldio awal bisa kurang atau liebih 

tiergantung kiebutuhan pierusahaan. Adapun piencatatan dana kas kiecil (pietty cash) 

pada PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia siebagai bierikut: 

 

1. Piembientukan Dana Kas Kiecil 

Piembientukan saldio dana kas kiecil pierusahaan dicatat diengan cara miendiebit 

akun riekiening dana kas kiecil. Pienietapan jumlah dana kas kiecil bierubah-

ubah sietiap pieriiodienya siesuai diengan kiebutuhan pierusahaan akan tietapi 

pierusahaan tietap mienientukan dana kas kiecilnya yang ditietapkan siebiesar Rp 

10.000.000,- (Siepuluh Juta Rupiah) sietiap pieriiodienya.  

Piembientukan dana kas kiecil diengan jurnal : 

 

 

Tabel 4. 1 Jurnal Pembentukan Dana Kas Kecil 

Tanggal Kietierangan Diebit Kriedit 

01-05-23 Dana Kas Kiecil Rp 10.0000.000,-  
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 Kas di Bank  Rp 10.000.000,- 

(Sumber: PT Ingress Technologies Indonesia, 2023) 

Piembientukan jumlah dana kas kiecil sudah siesuai diengan mietiodie piencatatan 

yang mienierapkan mietiodie dana bierubah atau fluktuasi, yang dimana jumlah 

dana kas kiecil bierubah-ubah sietiap pieriiodienya siesuai diengan kiebutuhan 

pierusahaan akan tietapi pierusahaan tietap mienientukan dana kas kiecilnya. 

 

2. Piengieluaran Dana Kas Kiecil 

Piengieluaran dana kas kiecil pada pierusahaan dilakukan mienggunakan fiorm 

piengajuan dana kas kiecil yang disiertakan bukti piendukung siepierti kuitansi, 

bion, miemio, niota, dan lain-lain yang dicatat sietiap saat transaksi piengieluaran 

tierjadi diengan cara miengkriedit akun riekiening dana kas kiecil pada catatan dana 

kas kiecil di dalam aplikasi micriosioft iexciel, kiemudian mienginput jurnal kie 

dalam sioftwarie aplikasi SAP.  

Piengieluaran dana kas kiecil diengan jurnal : 

Tabiel 4. 2 Jurnal P iengieluaran Dana Kas Kiecil 

Tanggal Kietierangan Diebit Kriedit 

17-05-23 Biaya Piost & Ciouriier Rp   19.968,-  

 Biaya Lain – Lain (Matierai) Rp 500.000,-  

 Dana Kas Kiecil  Rp 519.968,- 

(Sumber: PT Ingress Technologies Indonesia, 2023) 

Piengieluaran dana kas kiecil sudah siesuai diengan mietiodie piencatatan yang 

mienierapkan mietiodie dana bierubah atau fluktuasi, yang dimana sietiap tierjadinya 

transaksi piengieluaran langsung dicatat kie dalam catatan dana kas kiecil maupun 

jurnal dalam sioftwarie aplikasi SAP. 

 

3. Piengisian Kiembali Dana Kas Kiecil 

Piengisian kiembali dana kas kiecil dilakukan bierdasarkan sielisih antara saldio 

dana yang sudah ditietapkan diengan saldio yang tiersisa, siehingga dana kas kiecil 

tietap dalam jumlah siemula akan tietapi bagian kieuangan mielakukan piengisian 

kiembali tierkadang juga tidak siesuai diengan yang ditietapkan pierusahaan sietiap 

pieriiodie mielainkan siesuai diengan kiebutuhan yang tierjadi diengan pieriiodie 

tiertientu baik dalam waktu 2 minggu atau siebulan sierta piengisian dilakukan 

pada saat saldio mulai mienipis atau habis.  

Piengisian kiembali dana kas kiecil diengan jurnal : 

Tabiel 4. 3 Jurnal P iengisian Kiembali Dana Kas Kiecil 

Tanggal Kietierangan Diebit Kriedit 

25-05-23 Dana Kas Kiecil Rp 5.0000.000,-  

 Kas di Bank  Rp 5.000.000,- 

(Sumber: PT Ingress Technologies Indonesia, 2023) 

 

Piengisian kiembali dana kas kiecil pierusahaan sudah siesuai diengan mietiodie 

piencatatan yang mienierapkan mietiodie dana bierubah atau fluktuasi. Piengisian 

dilakukan pada saat saldio mulai mienipis atau habis sierta mienyiesuaikan diengan 

kiebutuhan iopierasiional yang tierjadi diengan pieriiodie tiertientu baik dalam waktu 

2 minggu atau siebulan. Namun, tierkadang piemiegang dana kas kiecil mielakukan 
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piengisian kiembali dana kas kiecil bierdasarkan sielisih antara saldio dana yang 

sudah ditietapkan diengan saldio yang tiersisa, siehingga dana kas kiecil tietap 

dalam jumlah siemula. Hal ini dapat tidak tierkioiordinasi diengan baik, 

sieharusnya pierusahaan miemakai salah satu mietiodie saja. 

 

Diokumien yang Digunakan 

Mienurut (Mulyadi, 2016), diokumien yang digunakan dalam piencatatan dana 

kas kiecil antara lain : Bukti Kas Kieluar, Ciek, Piermintaan PPengieluaran Kas Kiecil, 

Bukti Piengieluaran Kas Kiecil, dan Piermintaan Piengisian Kiembali Dana Kas Kiecil. 

Dialam piencatatan dana kas kiecil pada PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia dokumien 

yang digunakan, yaitu:  

1. Paymient Viouchier 

Diokumien ini digunakan siebagai bukti piengieluaran kas pada saat 

piembientukan dan piengisian kiembali dana kas kiecil. 

2. Ciek 

Diokumien ini digunakan siebagai pierintah tiertulis kiepada bank untuk 

mielakukan piembayaran atau pienarikan dana siesuai jumlah yang tiertulis 

dalam diokumien tiersiebut. 

3. Fiorm Piengajuan Dana Kas Kiecil 

Diokumien ini digunakan siebagai piermintaan piengieluaran dana kas kiecil 

iolieh piemakai dana kas kiecil untuk mieminta uang kiepada piemiegang dana 

kas kiecil. 

4. Diokumien Piendukung Kas Kiecil 

Diokumien ini digunakan siebagai bukti piendukung yang dilampirkan pada 

fiorm piengajuan dana kas kiecil siepierti niota, miemio, kwitansi, bion, faktur, 

dan lain-lain. 

 

Diokumien yang digunakan dalam pienierapan piencatatan akuntansi dana kas 

kiecil pada PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia tielah siesuai diengan katiegiori 

diokumien yang tierdapat pada tieiori akuntansi yang berlaku.  

 

Catatan Akuntansi yang Digunakan 

Mienurut (Mulyadi, 2016), catatan akuntansi yang digunakan dalam 

piencatatan dana kas kiecil adalah: Jurnal Piengieluaran Kas, Riegistier Ciek, dan Jurnal 

Pengieluaran Dana Kas K0ecil. 

Catatan Akuntansi yang Digunakan dalam piencatatan dana kas kiecil pada PT 

Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia, yaitu : 

1. Catatan Dana Kas Kiecil 

Catatan ini digunakan untuk miencatat piengieluaran sierta piengisian dana kas 

kiecil di dalam aplikasi Micriosioft iExciel yang biertujuan untuk catatan 

cadangan apabila tierjadi kiesalahan dalam sioftwarie aplikasi SAP. 

2. Sioftwarie Aplikasi SAP 

Catatan akuntansi ini digunakan untuk mienginput data transaksi jurnal 

piengieluaran sierta piengisian kiembali kas kiecil. 
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Catatan Akuntansi yang digunakan dalam pienierapan piencatatan akuntansi 

dana kas kiecil pada PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia tielah siesuai dilaksanakan 

diengan katiegiori catatan akuntansi yang tierdapat pada tieiori akuntansi siecara umum. 

 

Fungsi yang T ierkait  

Fungsi yang tierkait dalam dana kas kiecil mienurut (Mulyadi, 2016) adalah 

siebagai bierikut : Fungsi Kas, Fungsi Akuntansi, Fungsi Piemiegang Dana Kas Kiecil, 

Fungsi yang Miemierlukan Pembayaran Tunai, dan Fungsi Piemieriksa Intiern. 

Dalam piencatatan dana kas kiecil pada PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia fungsi 

yang tierkait, yaitu: 

1. Fungsi Akuntansi  

Fungsi ini biertanggung jawab atas siegala piencatatan transaksi piengieluaran 

kas kiecil yang mienyangkut biaya dan piersiediaan, piencatatan transaksi 

piembientukan sierta piengisian kiembali kas kiecil kie dalam catatan kas kiecil 

di Micriosioft iexciel sierta input jurnal dalam sioftwarie aplikasi SAP dan 

siekaligus mienjadi piemiegang atas pienyimpanan dana kas kiecil sierta 

biertanggung jawab dalam miengisi ciek pada saat piengisian kiembali dana kas 

kiecil. 

2. Fungsi yang miemierlukan piembayaran tunai 

Fungsi ini biertanggung jawab atas piemakaian kas kiecil diengan miengisi 

fiorm piengajuan kas kiecil diengan disiertakan bukti piendukung lainnya 

siepierti niota, bion, kuitansi, dan lain-lain. 

 

Fungsi yang tierkait dalam pienierapan piencatatan akuntansi dana kas kiecil 

pada PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia bielum siesuai diengan katiegiori yang 

tierdapat pada tieiori akuntansi yang berlaku. Alasannya kariena bagian kieuangan dan 

akuntansi yang biertanggung jawab mielaksanakan piencatatan kas kiecil hanya satu 

iorang saja yang siekaligus biertugas miengierjakan atau mienyusun lapioran kieuangan 

pierusahaan. Dalam hal ini, piemiegang dana kas kiecil tidak dapat miengiendalikan 

piekierjaannya kariena tierlalu banyak piekierjaan sierta sangat rientan tierjadi adanya 

kiecurangan yang dilakukan pada saat piencatatan kas kiecil. 

 

Prosedur Pelaksanaan Pencatatan Akuntansi Dana Kas Kecil (Petty Cash) 

Pada PT Ingress Technologies Indonesia   

Priosiedur pielaksanaan piencatatan dana kas kiecil (pietty cash) bierfungsi 

untuk miencapai tujuan pierusahaan dalam miembiayai kiebutuhan kiegiatan 

iopierasiional pierusahaan. Priosiedur piencatatan kas kiecil pada PT Ingriess 

Tiechnioliogiies Indioniesia adalah siebagai bierikut: 

 

 

 

A. Usier atau Karyawan 

Usier atau karyawan mielakukan piengajuan siejumlah dana kas kiecil kiepada 

piemiegang dana kas kiecil atau bagian akuntansi apabila ingin mielakukan suatu 

piembielian diengan miengisi fiorm piengajuan dana kas kiecil yang tielah disiediakan 
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diengan miencantumkan jienis dan jumlah uang yang akan digunakan untuk suatu 

piembayaran biesierta bukti piendukung lainnya siepierti niota, bion, miemio, kuitansi, 

dan lain siebagainya. Kiemudian ditanda tangani iolieh usier, kiepala bagian 

diepartiemien usier, bagian akuntansi, managier kieuangan dan diriektur pierusahaan. 

Sietielah piersyaratan piengajuan dana sudah liengkap, sielanjutnya usier miembierikan 

fiorm tiersiebut kiepada piemiegang dana kas kiecil yakni staff bagian akuntansi. Sietielah 

fiorm piengajuan ditierima iolieh piemiegang dana kas kiecil, usier akan mienierima uang 

yang dibutuhkan siesuai diengan yang tiercatat di dalam fiorm piengajuan tiersiebut.    

    

B. Piemiegang Dana Kas Kiecil atau Bagian Akuntansi 

Piemiegang dana kas kiecil atau staff bagian akuntansi mienierima fiorm 

piengajuan dana kas kiecil biesierta bukti piendukung dari pihak usier, kiemudian 

piemiegang dana kas kiecil akan miemieriksa kiesiesuaian niominal yang tiertiera pada 

fiorm piengajuan dana kas kiecil diengan bukti piendukung yang tierlampir. Apabila 

sudah siesuai, maka piemiegang dana kas kiecil akan mienyierahkan siejumlah uang 

siesuai diengan yang tiercantum dalam fiorm piengajuan dana kas kiecil, kiemudian 

piemiegang dana kas kiecil akan miencatat sietiap transaksi piengieluaran tiersiebut pada 

aplikasi micriosioft iexciel diengan miengisi tanggal transaksi, niomior diokumien, jienis 

biaya, dan jumlah biaya sierta mielakukan input jurnal kie dalam sioftwarie aplikasi 

SAP untuk mienjadi infiormasi pada lapioran kieuangan. Kiemudian piemiegang dana 

kas kiecil akan mienyimpan bukti piendukung tiersiebut biersama fiorm piengajuan dan 

jurnal SAP dalam bientuk hardciopy pada iordnier dana kas kiecil. Saat piengisian 

kiembali dana kas kiecil dilakukan, piemiegang dana kas kiecil mienyierahkan sieluruh 

piengieluaran yang sudah dicatat pada aplikasi micriosioft iexciel kiepada managier 

kieuangan. Sietielah disietujui, maka ciek yang digunakan untuk miengambil uang cash 

dibierikan kiepada piemiegang dana kas kiecil untuk piengisian kiembali dana kas kiecil 

kiemudian mienginput jurnal piengisian kiembali kas kiecil pada aplikasi SAP sierta 

dibuat paymient viouchier untuk bukti piengieluaran kas. 

 

C. Managier Kieuangan  

Managier kieuangan mierupakan pihak yang miemieriksa dan mienierima 

sieluruh piencatatan dana kas kiecil yang tielah dilakukan iolieh piemiegang dana kas 

kiecil atau staff akuntansi dan juga mienyiesuaikan saldio akhir diengan fisik uang pada 

kas kiecil. Sietielah disietujui, maka piemiegang dana kas kiecil akan dibierikan ciek iolieh 

managier kieuangan untuk piengisian kiembali dana kas kiecil siesuai diengan yang 

dibutuhkan. Dalam sietiap fiorm piengajuan dana kas kiecil yang akan disierahkan 

kiepada piemiegang dana kas kiecil juga harus ditandatangani iolieh managier kieuangan 

siebagai bukti jika fiorm yang dibierikan sudah disietujui dan dikietahui iolieh managier 

kieuangan. 

 

 

 

KESIMPULAN 
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Bierdasarkan hasil pienielitian dan piembahasan yang pienulis lakukan pada 

PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia tierkait piencatatan kas kiecil. Maka pienulis 

dapat mienarik kiesimpulan siebagai bierikut : 

1. Pienierapan akuntansi dana kas kiecil (pietty cash) yang dilakukan di PT 

Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia sudah siepienuhnya siesuai diengan tieiori 

akuntansi yang bierlaku diengan mienggunakan mietiodie piencatatan dana 

bierubah atau fluctuatiion fund systiem, yang dimana dari piembientukan, 

piengieluaran dan piengisian kiembali dana kas kiecil sierta diokumien dan 

catatan akuntansi yang digunakan sudah siesuai. Namun dalam piengisian 

kiembali dana kas kiecil pierusahaan masih mienietapkan jumlah batas dana kas 

kiecilnya. Fungsi yang tierkait dalam piencatatan di pierusahaan bielum siesuai 

kariena karyawan yang mielaksanakan piencatatan kas kiecil hanya satu iorang 

saja yang siekaligus biertugas miengierjakan atau mienyusun lapioran kieuangan 

pierusahaan. Dalam hal ini, piemiegang dana kas kiecil tidak dapat 

miengiendalikan piekierjaannya kariena tierlalu banyak piekierjaan sierta sangat 

rientan tierjadi adanya kiecurangan dan pienggielapan dana yang dilakukan 

pada saat piencatatan kas kiecil.  

 

2. Priosiedur pielaksanaan piencatatan akuntansi dana kas kiecil (pietty cash) pada 

PT Ingriess Tiechnioliogiies Indioniesia sudah dilakukan diengan baik kariena 

dari sietiap pihak pielaksana tiersiedia dan mienjalankan tugasnya masing-

masing. Hal ini biertujuan untuk kielancaran aktivitas kiegiatan iopierasiional 

pierusahaan diengan miengikuti priosiedur yang bierlaku. Adapun pihak yang 

mielaksanakan priosiedur piencatatan akuntansi dana kas kiecil (pietty cash) 

diantaranya yaitu: usier atau karyawan siebagai pihak yang miengajukan 

piengieluaran dana kas kiecil, piemiegang dana kas kiecil siebagai pihak yang 

miengieluarkan dana dan miencatat sietiap transaksi piengieluaran yang tierjadi, 

dan managier kieuangan siebagai pihak yang miemieriksa sieluruh piencatatan 

dan mienyietujui piencairan dana tierkait piengisian kiembali dana kas kiecil. 

 

SARAN 

 

Bierdasarkan kiesimpulan diatas, pienulis dapat miembierikan saran siebagai bierikut: 

1. Agar pielaksanaan piencatatan dana kas kiecil dapat bierjalan diengan lancar 

dan iefiektif, siebaiknya dalam piengieliolaan dana kas kiecil dapat dipiegang 

iolieh karyawan khusus yang mienangani piengieluaran-piengieluaran dana kas 

kiecil tiersiebut supaya bisa fiokus tiehadap tugas bagian masing-masing. 

2. Pielaksanaan piencatatan sudah baik, pienulis bierharap pierusahaan mampu 

miempiertahankan sierta liebih mieningkatkan kinierja karyawan miengingat 

pierkiembangan zaman dan tieknioliogi yang siemakin canggih dari waktu kie 

waktu.  
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